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Rumus IF atau Fungsi IF adalah fungsi logika
pada excel yang digunakan untuk
membandingkan dua kondisi atau lebih,
Fungsi IF fungsi ini sangat sering digunakan dalam

buat apa ?

skenario untuk menyelesaikan berbagai
perhitungan dalam microsoft excel. Fungsi IF
bekerja dengan cara cek kondisi dan akan
mengembalikan satu nilai yang akan di
tampilkan pada cell, jika logika yang di uji
bernilai benar (TRUE) maka akan
ditampilkan nilai benar, sebaliknya jika
kondisi atau logika yang diuji bernilai salah
(FALSE) maka akan ditampilkan nilai
salahnya.




Penulisan Rumus IF

FRHauuEaEnEE | Sebelum masuk ke penulisan fungsi atau rumus IF, anda diharapkan
——l terlebih dahulu mengenal operator pembanding yang nantinya akan
kita gunakan dalam penulisan rumus IF.

= :Sama dengan
> . Lebih besar dari

< :lLebih kecil dari

>=: Lebih besar sama dengan
<=:Kurang dari sama dengan
<> :Tidak sama dengan

=IF( Logical_test, Value_If_true, value_If_False)

IF = Rumus IF
Logical test : nilai yang akan diuji (cek) dengan menggunakan operator logika

Value_if true : Nilai yang akan ditampilkan jika nilai yang di uji bernilai Benar (TRUE)
Value_if false : Nilai yang akan ditampilkan jika nilai yang di uji bernilai Salah (FALSE)




Contoh kasus:
Penerimaan karyawan baru pada PT.Xtra dengan tabel dibawah
ini dengan skenarionya adalah, jika nilai lebih besar sama dengan
70 maka hasilnya adalah LULUS, jika nilai kurang dari 70 maka

hasilnya adalah GAGAL
Penerimaan Karyawan Baru
No Nama VIE] Hasil
1 Dedy 87
2 ElE 80
3 Nicky 46

Skenario : Jika Nilai lebih besar atau sama dengan 70, maka hasil adalah LULUS
Jika Nilai Lebih kecil dari 70, maka hasil adalah Gagal




Y Penyelesaian:

1. Letakan Kursor pada cell G22 pada kolom hasil. dan tambahkan formula
2. Tekan Enter untuk menjalankan formula.

3. Hasil adalah LULUS, Excel Akan menguji atau cek nilai cell F22 dan
kondisinya benar maka akan ditampilkan Nilai benar (value_if_true).

4. Untuk mengisi hasil dibawahnya dapat menggunakan Autofill atau

double klik tanda plus pada pojok kanan bawah cell G22.

Formula:

Penerimaan Karyawan Baru Penerimaan Karyawan Baru
No Nama Nilai Hasil HCISiI . MNo Nama HET Hasil
i | Dedy I 87 =IF(F5==70;"Lulus";"Gagal") ! — 1 Dedy 87 Lulus
2 Laila B0 2 Laila 80 Lulus
3 Micky a6 3 Nicky 46 Gagal




Rumus IF Bertingkat

bagaimana ketika kita menemukan perhitungan logika
yvang lebih dari 2 kondisi atau If bertingkat? Sebagai

contoh misal kondisinya seperti dibawah ini :

Jika nilai lebih besar sama dengan 90 maka Hasilnya A
Jika nilai lebih besar sama dengan 70 maka Hasilnya B

Jika nilai lebih besar dari 60 maka Hasilnya C
Jika nilai kurang dari 60 maka Hasilnya D Q

Penulisan Rumus Excel IF Bertingkat

Pada kasus diatas kita akan gunakan 4 kondisi dengan hasil AB,C, dan D,
dalam hal ini kita akan menuliskan IF bertingkat, bagaimana cara
penulisannya if lebih dari 2?

Syntax IF Bertingkat (Nesting IF) secara umum sebagai berikut :

=IF(Logical_test,Value_IF_true,IF(Logical_test,Value_IF

_true,IF(Logical_test,Value_IF_true,.....Value_IF_False)))




\[e] Pegawai Kinerja Bonus
1 | mon | |
2 | e | |
3 | Rka | |
4 |  Tote | 1
5 | samsu | |
6 | oA |
7 | widei | |
8 | Yanto | |
9 | wahid | |
0 |  Fkw | |
1 | Nasmo [ |
12 | Karo | |

Penyelesaian

Kita dapat analisa ada 3 kondisi
pada kasus diatas yaitu

e Nilai >80, bonus motor

e Nilai >50, bonus Sepeda

e Nilai <50, Tidak ada bonus




=IF(C2=80;"Motor";IF(C2=50;"Sepeda";IF(C2<50;"Tidak Ada Bonus"}))
No Pegawai Kinerja Bonus
4 | Toto | & |  Motor |
6 |  Adl | e |  Sepeda |
7 | Widui | 8 |  Motor |
8 |  vanto | 34 | TidakAdaBonus |
9 |  wahid | 49 | TidakAdaBonus | .
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VLOOKUP

Rumus Vlookup adalah Rumus excel yang digunakan untuk

mengambil suatu nilai dari tabel sumber (tabel lain) yang akan

dijadikan referensi kedalam tabel yang sedang dianalisa

'
J

® ® o -
v 4

v

« VLOOKUP = Fungsi / Rumus Vlookup untuk mengambil data

secara vertical (vertical lookup). 2
o lookup_value = adalah nilai yang akan dicocokan dengan nilai 23 Golongan
yg ada pada table_array.

o table_array =
datanya.

 col_index_num=
table_array

« range_lookup =

Table_Array

Gaji

5000000

' Golongan

adalah tabel sumber yang akan diambil

2500000
1000000

adalah nomor kolom yg ada pada

Metode pencarian dalam table sumber yang

bernilai TRUE dapat anda tulis “1” atau FALSE dapat anda

tuliskan “0




Penggunaan Rumus Viookup

Lookup_value harus berada paling kiri pada tabel
array dan pada kasus ini adalah kolom golongan
yang nilainya akan dicocokan.
Column_index_number cara membacanya dimulai
dari kolom paling kiri ke kanan. dari gambar diatas
dapat kita pahami bahwa Kolom Golongan adalah
Column_index_number yang ke 1, Kolom Gaji
adalah Column_index_number yang ke 2, dan
kolom Bonus adalah Column_index_number yang
ke 3.

Range lookup adalah metode pencarian data,
nilainya TRUE atau FALSE. jika kita gunakan FALSE
artinya jika data pada tabel array tidak ditemukan
atau tidak ada yang cocok maka akan ditampilkan
error N/A (exact match), jika kita gunakan TRUE
maka ketika data tidak ditemukan maka akan
ditampilkan nilai terdekatnya (approximate
match)

Pada tabel dibawah ini kita diminta untuk mengisi kolom gaji dan bonus
dengan mengambil data pada table array/tabel sumber menggunakan
Rumus Vlookup. dari tabel diatas kita dapat analisa terlebih dahulu sebelum
menuliskan formula untuk kolom gaji dan bonusnya.

Golongan Gag Bonus
I 000000 Mokl
| 2300000 Motor
1] 1000000 Sepeda

(0
\__/

N
\2)

©

Cara Pembacaan column_Index_ number

Kembali ke Halaman Agenda



Contoh kasus:

Seorang manager ingin memberikan gaji dan bonus pada karyawan
berdasarkan golongan karyawannya. Gaji dan bonus tersebut sudah
memiliki standar berdasarkan golongan nya masing-masing

Golongan |  Gaji_ | Bonus
2 Markus

-
-
:
-
:
-'-
10

Golongan| Gaji

I
T
ow
I
ow
I
T
T




Penyelesaian Kasus

Mama

Golonga

Gaji

Mama

Golongan

Gaji

Lola

4.500.000

Lola

4.500.000

Markus

6.500.000

Markus

0.500.000

Sarto

4.500.000

Sarto

4.500.000

Bani

8.200.000

Bani

2.500.000

Gatot

4. 500,000

Gatot

4.500.000

Subroto

8.500.000

Subroto

3.500.000

Paijul

4.500.000

Paijul

4.500.000

Marko

0.500.000

Marko

6.500.000

Loli

6.300.000

Loli

6.500.000

Hifzi

0.500.000

Hifzi

6.500.000

=VLOOKUP(K3;5B53:5D55;2;FALSE]

=VLOOKUP(K3;5B53:5D55;3;FALSE]




HLOOKUP

Fungsi Hlookup adalah fungsi yang digunakan untuk mengambil suatu nilai
dari tabel lain yang akan dijadikan referensi dengan membaca data secara
horisontal. Hlookup juga disebut horisontal lookup karena pembacaan tabel
array secara horisontal, bedanya dengan Vlookup adalah pembacaan
datanya pada tabel array secara vertical. untuk membedakan lihat gambar
dibawabh ini.

Table array

1 J|b 5000000 | Mobil

Table array

0 2500000 motor — LN LGt

W | 1000000 Sepeda _

Membaca data fabel secara verfical berdasarkan kakom

Gaji 1™ 5000000 2500000 | 1000000

Bows | Mobl | Motor | Sepecs

Membaca dafa tabel secara horsontal berdasarkan baris

aaray Vloeokup

array Hlookup



HLOOKUP

=HLOOKUP(lookup_value,table_array,row_index_num,range_lookup)

e Keterangan:

HLOOKUP Fungsi hlookup untuk mengambil data secara horisontal

lookup_value = adalah nilai yang akan dicocokan dengan nilai yg ada pada table_array.

table_array = adalah tabel sumber yang akan diambil datanya.

row_index_num= adalah nomor baris yg ada pd table_array.

range_lookup = Metode pencarian dalam table sumber yang bernilai TRUE “1” atau FALSE “0”




Contoh kasus:

Seseorang manager ingin memberikan gaji dan bonus
pada karyawan berdasarkan golongan karyawannya. Gaji
dan bonus tersebut sudah memiliki standar berdasarkan
golongan nya masing-masing

Golongan Gaji

---]I-
Sepeda Mobil

- w 'I [
[wh] i |'-'|
|




Penyelesaian Case 4

1.Letakan pointer pada cell “L5”

2.Tuliskan Formula =HLOOKUP(

3.Masukan Lookup value adalah cell “K5” “kolom golongan sebagai acuan/nilai yang akan diocokan”

4.Blok tabel array D4:F6, agar referensinya tidak berubah saat autofiil kita dapat absolutkan menggunakan shortcut F4 menjadi $D$4:$F$6.
5.Karena kita akan mengisi kolom gaji maka row_index_Number adalah kolom yang ke 2, inputkan nilai 2.

6.Gunakan Range_lookup FALSE.

7.Secara lengkap formulanya adalah =HLOOKUP(K5;$D$4;$F$6;2;FALSE)

8.Tekan Enter untuk menjalankan formula. gunakan autofill untuk cell dibawahnya.

" No | Nama [Golongan] |
1 Joe [ [
" verss | 0[]
I U I
I VTR TN

1 ol | o | asoo0oq[sepesa |
> vews |0 | eso000q motor |
5 seto | 1 | asooood[sepess |
e e | w | ssooood|moni |

5 Jsubroto || es00.000 [wobil |
7 T | 1 | aso00od|sepeda |
5 Ton | 0 | esooood|motor |

5 Jeatot | 1 []
subroto | W | |
Paijul | 1 ||

Marko




DATEDIF

Fungsi DATEDIF adalah fungsi yang digunakan untuk menghitung jumlah hari,

bulan atau tahun diantara dua tanggal. Fungsi ini biasa digunakan untuk
menghitung usia atau masa kerja.

=DATEDIF(Tanggal_awal, Tanggal_akhir,satuan)

Satuan

'y : Menghitung jumlah tahun diantara dua tanggal
‘m’ : Menghitung jumlah bulan diantara dua tanggal
'd" : Menghitung jumlah hari diantara dua tanggal

'ym' : Menghitung selisih bulan diantara dua tanggal, Selisih hari dan tahun dari tanggal diabaikan
‘'md" : Menghitung selisih hari diantara dua tanggal, Selisih bulan dan tahun dari tanggal diabaikan
'yd" : Menghitung selisih hari diantara dua tanggal, Selisih tahun dari tangga diabaikan




Conditional Formatting

Conditional formatting adalah salah satu fitur pada
microsoft excel yang digunakan untuk mengubah format

sel/range excel secara otomatis jika memenuhi syarat atau

kriteria tertentu. Secara umum conditional formatting
biasa digunakan untuk menandai atau mewarnai cell

secara otomatis sesuai dengan kriteria yang kita inginkan.

Misalnya, kita ingin setiap sel pada sebuah tabel excel

tertentu yang berisi angka di atas 1.000.000 otomatis
erwarna merah.
isalnya anda ingin setiap sel yang mengandung

unas" otomatis berwarna hijau dan lain sebagainya

= Format all cells based on their values
= Format only cells that contain

= Format only top or bottom ranked values

= Format only values that are above or below average

= Format only umique or duplicate values

= |lse a formula to determine which cells to format



https://www.kelasexcel.id/2014/09/pengertian-row-column-cell-dan-range-excel.html
https://www.kelasexcel.id/2016/04/cara-membuat-tabel-di-excel.html

Cara Menggunakan Conditional Formatting

e Seleksi seluruh cell atau range yang ingin kita tandai.

e Pilih menu Home --> Conditional Formatting kemudian
silahkan pilih kondisi/kriteria yang diinginkan

e Sesuaikan setting kondisi yang diharapkan.

Dalam contoh gambar berikut kita akan menandai cell
yang berisi angka dibawah 200 : |

Review  View  Automate Help

ab, Wrap Text General v :5}4" @ %::E:] #E\; I' 'I

= : 0 Conditional |Format as  Cell Insert Delete Format
2= Merge & Center ~ =+~ 9 <0 .00 (
. g =] % 9 o 2% Formatting v| Table v Styles v

Alignment g Mumber M~

i

T iahli > T
__ Highlight Cells Rules Greater Than...

:
M

Januari Februari

200 150 S i E Top/Bottom Rules ~ 1T

300 250 Januari Februari
100 175 ' 200 150 L1 DataBars b Between...
150 150 i 300 250

200 250 100 175 Color Scales >
150 150

200 250

i

Less Than...

:
[l

qual To...

il

= lcon Sets b 173 Text that Contains...

:
[

Format cells that are LESS THAN:
H] New Rule...

200 * | with |Light Red Fill with Dark Red Text - F@ Clear Rules

it
x>

Date Occurring...

’Eﬂ Manage Rules...

Duplicate Values...
Ok Cancel

More Rules...




Pivot Table adalah fasilitas excel yang digunakan untuk
merangkum, menganalisa dan membuat suatu laporan data yang
disajikan dalam bentuk tabel. Dengan menggunankan Pivot Table
kita dapat membuat satu laporan yang dinamis dari sumber data
yang besar. pivot tabel bekerja dengan matriks qube sebagai back
end aplikasinya, sehingga kita dapat mengolah data secara
dinamis untuk menganalisa data dalam bentuk kolom atau baris.

pada materi ini kita akan membuat Pivot Table dari satu data

Home Feralatan kerna m Fa

PivotTables Pictures &+
Tables [Hustrations

PivotTable ' £

Easily arrange and summarize
complex data in a PivotTable.




Cara Membuat Pivot Table

Sebelum anda mengolah data dengan PivotTable ada 3 Header

syarat yang harus diperhatikan sebelum anda membuat

pivot table, dimana data atau tabel yang akan kita olah \ -

memenuhi syarat tabel yang ideal : | R e T —— |

Rp390.000
. Rp3.000.000

=
2
[x]
]
%]

=2
[

=2
W En

Rp312.000
Rp450.000
o0 Rp750.000 Rp350.000
Rp&5.000
Rp312.000
Rp450.000
Rp750.000
Rp&5.000

Catatan : Tipe table sebagai sumber data PivotTable harus dalam bentuk Rp312.000
15/05/2023| PF Rp450.000

data range, anda tidak diperkenankan membuat Pivot Table dari table 12/05, 2023 PTO203 | FpAohOny | Rpooddon | Rpsinon | Rpaohooy | Fp/uo00 | Fe2suodm
dalam bentuk “Format As Table” karena mengandung xml.
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-
=
2
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=
o]
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o2

I L N

=
2
[
o]
(A %]
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o2
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Langkah - langkah membuat Pivot Tabel

1.Buka File latihan “Pivot.xlsx”
2.Letakan Pointer pada area data.
3.Masuk ke Tab Insert kemudian Pilih PivotTable (seperti gambar diatas).
4.Pada Window Create PivotTable Ada 2 pertanyaan, Choose the data that you want to
analyse yaitu memilih data yang akan dianalisa.
a.Select a table or range (Blok range data yang akan di buat pivotTable)
b.Use an external data source (mengambil data dari luar file Excel)
c.Use this workbooks Data model (untuk versi 2013 keatas)
5.Choose where you want the PivotTable report to be placed , yaitu memilih lokasi
dimana hasil pengolahan Pivot Tabel akan ditempatkan
a.New Worksheet (Pivot akan di buat di worksheet baru)
b.Existing Worksheet (worksheet yang sedang aktif)
6.Sesuaikan dengan gambar dibawah ini :
a.Pada table/range : Akan terisi otomatis jika format tabel sudah ideal, atau anda
dapat blok tabel manual pada range B7:N51
b.Pada pilihan lokasi pivotTable Pilih New Worksheet, agar kita mudah untuk analisa
datanya.
7.Klik OK dan PivotTable akan dibuat pada worksheets baru di “Sheet1” berikut ini
tampilannya
8. Selanjutnya siap kita proses datanya sesuai kebutuhan.

O = D 00 =~ & e

P P B

Bod Bl Bad b3
LA L

Lad | v | =k

W00 =] o n i

10

12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22

e

Report Piveol area

A =1 & e i L K
Date Day |Product] 900  10:00  11:00] 1z00l 1:oal 10l 1m00l te@ol amoal Total)
] C Prynn e aLh NN i ¥ rnn 0
y 3Fri "_P:'_‘_‘ = . = | Create PivotTable 7 x _':G [
| 1Wed SP2860 § 25400 $ 00 $ 32400 § .00 !
I 2Thu FN2003 S 23500 00§ 325.00 2 A il E 3 00 1
: 28 Tue FND20Z S 23500 S 11300 S 134.00 Choose the data that you want to BI'IBL-._E ¥ oo :
i 20 Mon SPOOOS | 5 195 00 5 234.00 (®) Select a table or range hoo |
1 = e & . i . » mm

24 Fri FHNOB0 § 13 400 5 26800 100

! Table/R 1SBST: !
| 9Thu SP3754 S 167.00 § 13400 § 186.00 e JanuaryisBS7:SNS51] )00 |
: 1 Wed SP2880 S 28000 S 13400 % 168.00 () Use an external data source 0o :
! 26 Sun SP2360 5 245.00 13600 5 164.00 10O !
i 12 Sun PFO203 § 1340 14700 5 194.00 | X
| & Mon SP2860 5 324.0 148.00 § 187.00 foo |
! 22 Wed SP3E28 5 154.0 149.00 § 297.00 roo !
! 26 5un SP3628 5 16700 S 14900 5 287.00 [oo !
! 25 5at SP3626 3 157.00 5 15800 35 246.00 | Choose where you want the PivotTable report to be placed Loo !
i 10 Fri PFO203 S 12400 S 15800 5 135.00 00 1

(® Mew Workshe
| 4Sat FNDBOZ § 257.0 15000 § 135.00 e h.00 |
i T Tue FNO201 S 123.0 15000 § 134.00 (_) Existing Worksheet 500 |
i 20 Mon SPOOOS S 23 167.00 § 182.00 Location [.00
! 23 Thu SP3828 | § 185 167.00 § 234.00 J.oo !
| 55un SPITS4 5 124 167.00 § 134.00 Choose whether you want to analyze multiple tables }00
| 25 Sat PFO203 S B0 167.00 5 238.00 . g LRl L0
i 13 Mon SP2880 § 22 16500 § 137.00 [] Add this data to the Data Model §00 |
1 = - - . . > = 1
j 21 Tue SP1GBD § 16 16900 § 254.00 - 100 |
| 1Wed SPGB0 5 18 169.00 § 254.00 e | Cancel | Jog !
: 27 Mon PFD203 g 23 185.00 g 238.00 T - T WUy F T Uy T Y F |.|u.:! 00 :
! 16 Thu TLO4G60 § 3 187.00 § 2456.00 167 § 16200 5 21300 § A G400 5 24600 | % 1,941.00 !
I 3 Fn FN2003 5 23400 5 18700 5 24500 213 $ 13500 § 28500 §5 2N 5400 5 123.00 | § 1,907.00
| Al _Eaib ol e d W - Db 00 E I~ B W0 o rdwlalal E s e B~ N E o e Tl K Lo Ao | | fa 'l !

A B C F G H J K L
. . Field List
To build a report, choose fields Searh box
from the PivotTable Field List

Date )

Oa Data Field

Product

Drag fields between areas below
FILTERS COLUMMS

Area Pivol




Fungsi Bagian Pivot Tabel

Setelah kita membuat PivotTable pada worksheet baru
sebelum kita memprosesnya lebih jauh, sebaiknya kita
pahami dulu bagian-bagian pada Pivot Table. ada 2
tampilan window pada pivotTable yaitu : “lihat gambar
disamping'

e Report Pivot Area adalah area cell untuk
menempatkan dan menampilkan data report.

 PivotTable Field List adalah window yang berfungsi
sebagai tools untuk mengatur report pivotTable.

* Pada PivotTable Field list terdapat 4 blok area:

e Filter adalah area untuk menempatkan data field
yang akan difilter pada pivotTable.

e Rows adalah area untuk menempatkan data field
dalam bentuk Baris.

e Column adalah area untuk menempatkan data field
dalam bentuk kolom.

* Values adalah area untuk menempatkan data field
yang akan dilakukan perhitungan.

I
m
Cd

G

To build a report, choose fields
from the PivotTable Field List

Report Pivel area

Field List

Searh box

Date

Data Field

FILTERS

Area Pivol



18400 § 12300 §
J43.00 § 23500
21400 3 23400
157.00 5§ 158.00
1B5.00 43.00
13400 | § 124.00
154.00 154.00
19400 24500
15400 24500
145.00 164.00
134.00 145.00
134.00 124.00
134.00 26800
166.00 123.00
245.00 187.00
167.00 234.00
159700 16800
167.00 23400
135.00 133.00
195.00 231.00
134.00 145.00
234 00 165.00
184 00 123.00

§ 1,718.00
§ 1,488.00
$ 1,533.00
$ 1,711.00
$ 1674.00
§ 1,600.00
S 1,646.00
$ 1,597.00
% 1,897.00
§ 1,692.00
$ 1,652.00
$ 1,689.00
$ 1,596.00
§ 1,707.00
§ 1,580.00
$ 1,663.00
$ 2,192.00
§ 1,618.00
§ 1,660.00

W WA A AW A W WA AW N A W A
WA A AW A A A A AW A A A A A

LT S T R R R R R T T R

$ 350
5
5
5
s
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5
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PivotTable Fields
R;:Wl Labels ~ Sum of Total Choose fields to add to report:

FMO801 L% —
Flioso!
SP2860

SP3629 | I [ Date E
SP3754 3 Day

Product
PF0203 [] 9:00 =]
SP0005 e
SP2860
=Tue
FNOS01 1596
FNOB02 1662
SPO005 1745
SP1680 3331
SP2860 3854
= Wed 12169

FNO801 \ % VALUES
FN2003

SP0005 gt . gpum of Total  ~ |

SF"IEED

Drag fields between areas below:

T FILTERS Il COLUMMS




'J i H | L |

"~ PivotTable Fields
Sum of Total Column Labels ~
abels ~ | Grand Total  Choose fields to add to report:
1596 1779 1488 1671
1652 3360 |'5!ar-:h
1671 1943 1907
1652 2192 || Date
| Day
v Product
] 9:00

1 am ~m

Drag fields between areas below:

Il COLUMNS

ROWS X VALUES

[ Product ___~ [fff SumofTotal v [}




Drag fields between areas below:

T FILTERS Il COLUMMNS
Day

Row Labels - | Sum of Total
FNOS01 1488
FNO802 1652
FN2003 1907
PF0203 1652
SP3628 1667

= ROWS % WALUES

9 |Grand Total 8366
10
ik
12
13 ] Select Multiple ltems
14

:
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